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REGULAMIN ORGANIZACYJNY ZLOBKA GMINNEGO
W NOWYCH SKALMIERZYCACH

§1
Ztobek Gminny w Nowych Skalmierzycach jest jednostka organizacyjng Gminy i
Miasta Nowe Skalmierzyce.
Ztobek dziala w formie jednostki budzetowe;.
Schemat organizacyjny Ztobka Gminnego stanowi zatacznik nr 1. do Regulaminu
Organizacyjnego.
Szczegdlowy zakres obowigzkdéw pracownikow ztobka ujety jest w aktach
osobowych.
Dyrektor ztobka wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
pracownikow ztobka.
Stanowisko ds. BHP jako praca zlecona powierza si¢ osobie z zewnatrz, ktora posiada
odpowiednie uprawnienia.
Obstuge ksiegowo-finansowg prowadzi Referat Oswiaty i Wychowania Urzedu
Gminy i Miasta Nowe Skalmierzyce.
W razie nieobecnos$ci Dyrektora, zostaje wyznaczony zastgpca.

§2
Zlobek sprawuje funkcje opiekuncza, wychowawczg i edukacyjng wzgledem dzieci.
Swiadczenia udzielane przez ztobek obejmuja:
e Wyzywienie
Ustugi opiekunczo-pielggnacyjne
Higieng snu i odpoczynek
Organizacje zabaw dydaktyczno-wychowawczych i rozwojowych w ztobku 1 na
powietrzu
Dziecko ma prawo w szczegdlnosci do:
e Rownego traktowania
e Poszanowania godnosci, tradycji kulturowej 1 religijnej
e Obecnosci rodzicow/opiekunow o kazdej porze w ztobku
W ciggu roku organizowane sg imprezy cykliczne wedtug ustalonego harmonogramu

§3
Wszystkie komunikaty dla Rodzicow/Opiekunéw Prawnych, zwanych dalej
,»Rodzicami” sg zamieszczane na tablicy informacyjnej w szatni oraz na stronie
internetowej: zlobek.noweskalmierzyce.pl
Rodzice s3a zobowigzani zapoznawac si¢ na biezaco z informacjami zamieszczanymi
dla nich.

§4

Ztobek dysponuje 80 miejscami dla dzieci wedtug nastepujacego podziahu:

I grupa dla dzieci w wieku od ukonczenia 20 tyg. do ukonczenia 18 m-ca zycia
V grup dla dzieci w wieku od ukonczenia 18 m-ca zycia do 3 roku zycia

Przydziat dzieci do grup moze nastapi¢ wg innych kryteriow, w zaleznosci od potrzeb
organizacyjnych.

§5
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Zlobek jest czynny przez dwanascie miesigcy w roku.
Ztobek czynny jest codziennie, z wyjatkiem sobot, niedziel 1 §wiat oraz ustawowo
wolnych dni od pracy, w godzinach od 5:30 do 17:00.

§6
Harmonogram dnia w ztobku jest nastepujacy:
e 5:30—8:00 przyjmowanie dzieci pod opieke, zabawy dowolne;
e 8:00 — 8:30 prace przygotowawcze do pierwszego $niadania i $niadanie
(pomaganie dzieciom przy jedzeniu);

e 8;45—9:00 toaleta poranna po positku;

e  9:00—9:30 zajecia w formie zabawowej edukacyjno - dydaktyczno

wychowawcze z dzie¢mi w poszczegdlnych grupach;

o  9:30 — 9:45 prace przygotowawcze do drugiego $niadania i drugie $niadanie;
9:45 — 11:15 zabawy m.in. ruchowe z dzie¢mi na §wiezym powietrzu lub, w
razie niesprzyjajacych warunkow atmosferycznych, w grupach;

11:15 — 11:30 prace przygotowawcze obiadu,

11:30 — 12:00 obiad (pomaganie dzieciom przy jedzeniu);

12:00 - 12:30 toaleta po positku i przygotowanie do wypoczynku (snu);
12:30 — 13:45 wypoczynek - lezakowanie;

13:45 — 14:00 toaleta po odpoczynku i przygotowanie do podwieczorku;
14:00 — 14:15 obiad — zupka;

14:30 — 14:45 podwieczorek;

14:45 - 17:00 zabawy dowolne/indywidualne, odbieranie dzieci przez osoby
upowaznione.

W przypadku najmtodszych dzieci ramowy rozklad dnia ma charakter orientacyjny, jest on
dostosowany do indywidualnego rytmu dnia dziecka.
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§7
Wyzywienie i1 pobyt dziecka w Zlobku sg odptatne zgodnie z decyzjami podjetymi w
drodze Uchwaty przez Rade Gminy i Miasta Nowe Skalmierzyce.

§8
Wyzywienie dzieci jest organizowane w Publicznym Przedszkolu nr 1 ,,Jarzgbinka” w
Nowych Skalmierzycach i dostarczane w sposob spetniajacy wymogi HACCP.
Jadlospis jest dostosowany do dzieci w wieku Zlobkowym 1 spelnia wymagane normy
Zywieniowe.
Dzieci wymagajace specjalnej diety otrzymuja odpowiednie positki, z ktérych
wykluczone sg alergeny.

§9

Rodzice dzieci majg prawo do:
Uzyskania rzetelnej informacji na temat funkcjonowania instytucji opieki, w tym
zasad organizacyjnych i planu opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnego,
Zapoznania si¢ z personelem 1 warunkami, w jakich przebywa dziecko,
Codziennej informacji na temat samopoczucia i funkcjonowania dziecka w zlobku,
Zglaszania uwag, sugestii 1 potrzeb zwigzanych z pobytem dziecka w placowce,
Uczestnictwa w zebraniach, konsultacjach indywidualnych oraz wydarzeniach
organizowanych w zlobku,
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Ochrony danych osobowych i poszanowania prywatnosci rodziny,
Rezygnacji z ustug instytucji opieki z zachowaniem warunkow zawartych w umowie,
Wyboru swojego przedstawicielstwa, tj. Rady Rodzicow, wspotpracujacego z
Dyrektorem i personelem Ztobka na rzecz placowki i dobra dzieci,
Zglaszania Dyrektorowi swoich sugestii i uwag, jak rowniez skarg odnosnie opieki
nad dzie¢mi.
§ 10

Rodzice dzieci zobowigzani sg do:
Zapoznania si¢ z regulaminem organizacyjnym instytucji opieki i przestrzegania jego
postanowien,
Przyprowadzania dziecka zdrowego, bez objawow infekcji,
Przyprowadzania dziecka do godziny 8:30
Odbierania dziecka do godziny 17:00, przez rodzicéw lub upowaznione osoby,
Informowania o stanie zdrowia dziecka, szczegolnych potrzebach, alergiach,
przyjmowanych lekach,
Terminowego uiszczania oplat wynikajacych z umowy,
Wspdtpracy z personelem instytucji opieki i udziatu w procesie adaptacji oraz
edukacji dziecka,
Niezwlocznego odebrania dziecka po powiadomieniu przez personel o podwyzszonej
temperaturze lub innych niepokojacych objawach dotyczacych stanu zdrowia.

§ 11

Ze wzgledow bezpieczenstwa do Ztobka nalezy przyprowadza¢ dzieci bez bizuterii
(np. kolczykow, pierscionkoéw) jak rowniez bez spinek do wlosow, koralikdéw, odziezy
posiadajacej drobne elementy (koraliki, mate guziczki, itp.) a takze nie dawac
drobnych zabawek czy stodyczy (np. landrynek, innych drobnych cukierkow).
Dziecko, ktore bedzie w danym dniu w bizuterii, a Rodzic nie bedzie chciat jej zdjac,
nie zostanie przyjete.

Rodzice zabezpieczaja zostawiony wozek (sanki, itp.) oraz pozostajagce w nim
wyposazenie przed kradzieza w wyznaczonym do tego miejscu na terenie Ztobka. Za
pozostawione bez zabezpieczenia rzeczy oraz wozki w miejscu innym, niz wskazane -
ztobek nie ponosi odpowiedzialnosci.

§12
Ztobek zapewnia ochrong danych osobowych zawartych w dokumentacji obejmujace;
okres przebywania dziecka w ztobku.
Dzieci przyjmowane sa przez caly rok kalendarzowy w miar¢ posiadania wolnych
miejsc.
Podstawa przyjecia dziecka jest spetnienie wymogéw okreslonych w systemie
elektronicznej rekrutacji do Ztobka Gminnego w Nowych Skalmierzycach tj.
https://zlobki.vulcan.net.pl/noweskalmierzyce/News
W momencie przyjecia dziecka, Rodzic zobowigzany jest podpisac ,,Umowe”.
Zasadnicza rekrutacja prowadzona jest w kwietniu.
W przypadku rezygnacji z miejsca w placowce, Rodzic dziecka zobowigzany jest ztozy¢
wypowiedzenie skierowane do Dyrektora zlobka przynajmniej z 2 tygodniowym
wyprzedzeniem ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
Na zwalniane w trakcie roku szkolnego miejsca w ztobku, przyjmowane s3 kolejno



https://zlobki.vulcan.net.pl/noweskalmierzyce/News

dzieci umieszczone na liScie rezerwowej, a po jej wyczerpaniu, dzieci ktérych wnioski
wplynely w trakcie roku szkolnego.

(data i podpis dyrektora)

Zalacznik nr 1.

Schemat organizacyjny Zlobka Gminnego w Nowych Skalmierzycach

DYREKTOR

SEKRETARKA




