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REGULAMIN ORGANIZACYJNY ZLOBKA GMINNEGO
W NOWYCH SKALMIERZYCACH

§1
Ztobek Gminny w Nowych Skalmierzycach jest jednostka organizacyjng Gminy i
Miasta Nowe Skalmierzyce.
Ztobek dziala w formie jednostki budzetowe;.
Schemat organizacyjny Ztobka Gminnego stanowi zatacznik nr 1. do Regulaminu
Organizacyjnego.
Szczegdlowy zakres obowigzkdéw pracownikow ztobka ujety jest w aktach
osobowych.
Dyrektor ztobka wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
pracownikow ztobka.
Stanowisko ds. BHP jako praca zlecona powierza si¢ osobie z zewnatrz, ktora posiada
odpowiednie uprawnienia.
Obstuge ksiegowo-finansowg prowadzi Referat Oswiaty i Wychowania Urzedu
Gminy i Miasta Nowe Skalmierzyce .
W razie nieobecnos$ci Dyrektora, zostaje wyznaczony zastgpca.

§2
Ztobek sprawuje funkcje opiekuncza, wychowawcza i edukacyjng wzgledem dzieci.
Swiadczenia udzielane przez ztobek obejmuja:
e Wyzywienie
Ustugi opiekunczo-pielggnacyjne
Higieng snu i odpoczynek
Organizacje zabaw dydaktyczno-wychowawczych i rozwojowych w ztobku i na
powietrzu
Dziecko ma prawo w szczegdlnosci do:
e Rownego traktowania
e Poszanowania godnosci, tradycji kulturowej 1 religijnej
e Obecnosci rodzicow/opiekunow o kazdej porze w ztobku
W ciggu roku organizowane sg imprezy cykliczne wedtug ustalonego harmonogramu

§3
Wszystkie komunikaty dla Rodzicow/Opiekunéw Prawnych, zwanych dalej
,»Rodzicami” sg zamieszczane na tablicy informacyjnej w szatni oraz na stronie
internetowej: zlobek.noweskalmierzyce.pl
Rodzice s3a zobowigzani zapoznawac si¢ na biezaco z informacjami zamieszczanymi
dla nich.

§ 4

Ztobek dysponuje 80 miejscami dla dzieci wedtug nastepujacego podziahu:

I grupa dla dzieci w wieku od ukonczenia 20 tyg. do ukonczenia 18 m-ca zycia
V grup dla dzieci w wieku od ukonczenia 18 m-ca zycia do 3 roku Zycia

Przydziat dzieci do grup moze nastapi¢ wg innych kryteriow, w zalezno$ci od potrzeb
organizacyjnych.

§5
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Zlobek jest czynny przez dwanascie miesigcy w roku.
Ztobek czynny jest codziennie, z wyjatkiem sobot, niedziel 1 §wiat oraz ustawowo
wolnych dni od pracy, w godzinach od 5:30 do 17:00.

§6
Harmonogram dnia w ztobku jest nastepujacy:
e 5:30—8:00 przyjmowanie dzieci pod opieke, zabawy dowolne;
e 8:00 — 8:30 prace przygotowawcze do pierwszego $niadania i $niadanie
(pomaganie dzieciom przy jedzeniu);
e 8;45—9:00 toaleta poranna po positku;
e 9:00—9:30 zajecia w formie zabawowej edukacyjno—dydaktyczno
wychowawcze z dzie¢mi w poszczegdlnych grupach ;
e  9:30 — 9:45 prace przygotowawcze do drugiego $niadania i drugie $niadanie
(pomaganie dzieciom przy jedzeniu);
e 9:45—11:15 zabawy m.in. ruchowe z dzie¢mi na §wiezym powietrzu (gdy
tylko aura na to pozwoli) lub w poszczegdlnych grupach ;
11:15 — 11:45 prace przygotowawcze obiadu, 1
11:45 — 12:15 obiad (pomaganie dzieciom przy jedzeniu);
12:15-12:30 toaleta po positku i przygotowanie do wypoczynku (snu);
12:30 — 14:00 wypoczynek - lezakowanie;
14:00 — 14:15 toaleta po odpoczynku i przygotowanie do podwieczorku;
14:15 — 14:30 podwieczorek
14:30 — 17:00 zabawy dowolne/indywidualne, odbieranie dzieci przez osoby
upowaznione.

W przypadku najmlodszych dzieci ramowy rozktad dnia ma charakter orientacyjny, jest on
dostosowany do indywidualnego rytmu dnia dziecka.
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§7
Wyzywienie i1 pobyt dziecka w Zlobku sg odptatne zgodnie z decyzjami podjetymi w
drodze Uchwaty przez Rade Gminy i Miasta Nowe Skalmierzyce.

§8
Wyzywienie dzieci jest organizowane w Publicznym Przedszkolu nr 1”Jarzgbinka” w
Nowych Skalmierzycach i dostarczane w sposob spetniajacy wymogi HACCP.
Jadtospis jest dostosowany do dzieci w wieku zlobkowym 1 spelnia wymagane normy
Zywieniowe.
Dzieci wymagajace specjalnej diety (alergie, uczulenia) otrzymuja odpowiednie
positki, z ktorych wykluczone sg alergeny.

§9
Rodzice dzieci majg prawo do:

Zapewnienia ich dzieciom bezpieczenstwa i odpowiedniego poziomu opieki przez
fachowy personel zatrudniony w ztobku w warunkéw umozliwiajacych rozwoj
psychomotoryczny dziecka oraz wspieranie rozwoju osobowosci dziecka, jak rowniez
koniecznos¢ indywidualnej pracy z dzieckiem.
Uzyskania informacji o stanie zdrowia dziecka.
Uzyskania informacji o rozwoju dziecka.
Wyboru swojego przedstawicielstwa, tj. Rady Rodzicow, wspotpracujacego z
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10.

11.

12.

Dyrektorem i personelem Ztobka na rzecz placowki i dobra dzieci.
Zglaszania Dyrektorowi swoich sugestii 1 uwag, jak rowniez skarg odnosnie opieki
nad dzieémi.
§ 10

Rodzice dzieci zobowiazani sg do:
Przyprowadzania do ztobka dzieci zdrowych i czystych w celu przeciwdziatania
rozmnazaniu si¢ drobnoustrojéw chorobowych i zarazaniu si¢ dzieci od siebie w
grupach.
Przyprowadzania do ztobka dzieci do godziny 8:30.
Przyprowadzania i odbierania ze ztobka dzieci osobiscie lub przez inng peinoletnig
osobg pisemnie upowazniong i legitymujaca si¢ dowodem osobistym. Dopuszcza si¢
mozliwos¢ wydania dziecka osobie matoletniej w wieku 16 - 18 lat po uprzednim
wypeieniu przez Rodzica specjalnego upowaznienia (wzor dostepny w Ztobku).
W przeciwnym razie dziecko nie zostanie wydane. Osobom w stanie nietrzezwym lub
wskazujacym na spozycie alkoholu dziecko rowniez nie zostanie wydane. Przy
przyprowadzaniu i odbieraniu dzieci prosz¢ zachowaé czystosc.

Informowania osobiscie lub telefonicznie Pielegniarki lub Opiekunki w grupie o
nieobecnosci 1 przyczynie nieobecnosci dziecka w ztobku, do godziny 8:00 w dniu
nieobecnosci. Ponadto, ze wzgledow organizacyjnych Rodzic jest zobowigzany do
podania przewidywanego czasu nieobecnosci dziecka.

Niezwlocznego powiadomienia Dyrektora lub Pielegniarki o stwierdzeniu u dziecka
choroby zakazne;.

Niezwlocznego odebrania dziecka po powiadomieniu przez personel o podwyzszonej
temperaturze lub innych niepokojacych objawach dotyczacych stanu zdrowia.
Dostarczania wymaganych dokumentoéw w okre§lonych terminach dotyczacych stanu
zdrowia dziecka oraz innych zwigzanych z przyjeciem i pobytem dziecka do ztobka.
W przypadku stwierdzenia u dziecka przez lekarza wystepowania alergii nalezy
przynies¢ stosowne zaswiadczenie w celu wdrozenia odpowiedniej diety.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka, trwajacej dluzej niz 30 dni,
Dyrektor ma prawo skresli¢ dziecko z listy 1 na to miejsce przyjaé pierwsze dziecko
oczekujace z listy rezerwowej w danej grupie wiekowe;.

W przypadku dtuzszej nieobecnosci dziecka w Zztobku dyrektor moze przyjac na
miejsce tego dziecka na czas jego nieobecnosci inne dziecko, na podstawie umowy z
jego rodzicami.

Ze wzgledow bezpieczenstwa do Ztobka nalezy przyprowadza¢ dzieci bez bizuterii

(np. kolczykow, pier§cionkéw) jak rowniez bez spinek do wlosow, koralikow, odziezy
posiadajacej drobne elementy (koraliki, mate guziczki, itp.) a takze nie dawac
drobnych zabawek czy stodyczy (np. landrynek, innych drobnych cukierkow).
Dziecko, ktore bedzie w danym dniu w bizuterii, a Rodzic nie bedzie chciat jej zdjac,
nie zostanie przyjete.

Rodzice zabezpieczaja zostawiony wozek (sanki, itp.) oraz pozostajagce w nim
wyposazenie przed kradzieza w wyznaczonym do tego miejscu na terenie Ztobka. Za
pozostawione bez zabezpieczenia rzeczy oraz wozki w miejscu innym, niz wskazane -
ztobek nie ponosi odpowiedzialnosci.

§ 11
Ztobek zapewnia ochrone danych osobowych zawartych w dokumentacji obejmujacej
okres przebywania dziecka w ztobku.
Dzieci przyjmowane sg przez caly rok kalendarzowy w miar¢ posiadania wolnych
miejsc.
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Podstawa przyjecia dziecka jest spelnienie wymogdéw okreslonych w systemie
elektronicznej rekrutacji do Ztobka Gminnego w Nowych Skalmierzycach tj.
https://zlobki.vulcan.net.pl/noweskalmierzyce/News

W momencie przyjecia dziecka, Rodzic zobowigzany jest podpisac ,,Umowg”.
Zasadnicza rekrutacja prowadzona jest w kwietniu.

W przypadku rezygnacji z miejsca w placowce, Rodzic dziecka zobowigzany jest ztozy¢
wypowiedzenie skierowane do Dyrektora zlobka przynajmniej z 2 tygodniowym
wyprzedzeniem ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

W przypadku okreslonym w ust. 5 dopuszcza si¢ rozwigzanie taczacej strony umowy
za porozumieniem stron.

W przypadkach okreslonych w ust. 5 i 6 skreslenie dziecka z listy nastepuje z uptywem
ostatniego dnia miesigca, w ktorym uptynat termin wypowiedzenia lub z dniem
rozwigzania umowy za porozumieniem stron.

Na zwalniane w trakcie roku szkolnego miejsca w zlobku, przyjmowane sg kolejno
dzieci umieszczone na liScie rezerwowej, a po jej wyczerpaniu, dzieci ktorych wnioski
wptynety w trakceie roku szkolnego.

(data 1 podpis dyrektora)
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Zalacznik nr 1.

Schemat organizacyjny Zlobka Gminnego w Nowych Skalmierzycach
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